
記入のきまり  

国東市内各種団体・グループ等 報道機関取材依頼文書 

 

 

 

○○年○○月○○日 

報道機関各位 

 

 

 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○について 

～○○○○○○○○○○○○○○○○○○～ 

 

 

 

この度、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○を実施しますので、取材

をお願いします。 

これは、○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○・・・。 

 

 

記 

 

１．日  時 

２．場  所 

３．主催者・代表者等 

４．出 席 者 

５．事業概要（内容） 

  ※別途資料があれば添付してください。 

※写真・図面があれば添付してください。 

 

 

【問い合わせ先】  

団体名： 

担当者： 

ＴＥＬ： 

携 帯： 

提出日を記載してください。 

※掲載希望日などは、記入しない。 

セールスポイントをサブタイト

ルで表すのも一つの方法です。 

 

時候のあいさつ文などは除き、お

知らせする内容を端的に記載してく

ださい。 

担当者はできるだけ複数名記入

してください。（不在時のため） 

 

報道機関が連絡を取りやすい携帯

電話番号を記入してください。 

 

内容に応じて、項目は修正・追加・削

除してください。 

添付がない場合は、削除してください。 


